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DESPACHO DE RECTORIA

OF.UTH No. 01.1.000/16.
ASUNTO: Formato de oficio.
Hermosillo, Sonora, 25 de mayo de 2016.

SECRETARIOS, DIRECTORES DE AREA Y DIRECTORES DE LOS PROGRAMAS
EDUCATIVOS
Ciudad. -

Como cada afio, se recibe en es d la ac uializaéfén de normas de identidad

institucional del Gobierno del E ‘ ;‘5«,5_Coord'macun General de Universidades

Tecnolbgicas vy Polltecn[cas mlsmas que se dan a co nocer por medio del presente
ejemplo de oficio- cn'cular

Recientemente, se implements en la CGUTYP, el Sistema de Administracién de
Correspondencras (SAC), en la cual se deen respetar Iosrrr—3|gu1entes eiementos minimos
para su correcto tratamiento: : . '

Numero de Oficio -
Fecha F. =f?'!;'  }Qf  f ?f};TQ,b
Asunto (breve SlnteSlS) 7 4
Destinatario

Descripcién del asunto

S A

Remitente

Por parte del Gobierno del'.'Efoadi.,"s;e. nos asigna una leyenda oficial afio con afio, como
se indica a continuacién: N |

e LEYENDA OFICIAL:
“2016: Afio del Didlogo y la Reconstruccion”
o Formato: Arial 11 normal, entrecomillado

o Ubicacién: centrado, por debajo de la firma.
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Atendiendo los puntos sefialados anteriormente, requerimos con la Oficina de Imagen
Institucional del Gobierno del Estado, revisién y autorizaciéon para hacer el desplazamiento

de frase oficial y no incurrir en algun tipo de falta, obteniendo la aprobacion del mismo.

Asimismo, se recuerda que la hoja membretada cuenta con elementos especificos

obligatorios que deberan respetarse ‘para Iograr la unidad de la imagen institucional,

,,,,,,,,,,,,,,,

regidos por los siguientes linea ntos ordenadamente

Al margen superior derech.o':"

a) En Arial 10 negntas en mayusculas colocar DESPACHO DE }ECTORIA

b) Numero de o aﬁclo_ _en_, ipografia Arial 10 regular. - f L

C) Asunto SAC breve tltUlOl del tem‘a amtratar en Arlal 10 regular y negrltas (como se
muestra). b " o

Alineado a la izquierda:

e) Destinatario en tipografia en Arial 11 negrita y mayUscula, acompafiado al final de
la palé‘;ra;. Ciudad.- (Mayuscula y minusculas) y en caso de salir fuera, se
especifica la ciudad en mayusculas, ej. CIUDAD DE MEXICO.-

Justificado:

f) Descripcion del asunto o CUerQO---éI ‘oficio en Arial 11, regular en altas y bajas
para el desarrollo, con un interlineado de 1.5 lineas (Si el caso lo requiere por la
extension del mismo, sera posible ajustar el interlineado y el tamafo de letra). Se

omite el punto final del ultimo parrafo.
Centrado al final del asunto:

g) Remitente, el nombre del titular, en la firma, se utilizara Arial 11 en negritas,

centrado.

Unidos logramos'mas

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE HERMOSILLO, SONORA.
Blvd. de Los Seris final sur s/n. Pargue Industrial Hermosillo. C.P. 83299
Tels: +52 (662) 251 1100 al 04. Hermosillo, Sonora, México.

www uthermosillo edu.mx

SEP

SPCREY, m 37
EDCCACION ¢




N ¥ Secretaria
| de Educacién y Cultura

ién con Futuro

h) Debajo de la firma se colocara la frase-oflcial del afio, arial 10, entrecomillado y
normal.
i) Finalmente al pie del texto y alineado a la izquierda, se utilizara Arial 8 regular,

para citar las copias, citandolo solo una vez C.c.p. como se muestra.

Se recuerda, que el logotipo institucional de nuestra Universidad se ha modificado
minimamente, respondiendo a la peticién de la Coordinaciéon General de Universidades
Tecnologicas y Polltecnlcas en el ____gual ______ se ha sollc:ltado cumpllr con el lineamiento
designado por la Secretaria de Educacnon Publtca (SEP) para identificar a las UT’s con el
logotipo base y en color Greag;s;s;«:a_C, este_-: ;pgede ser -;das_fcargado en nuestra pagina

institucional.

En caso de dudas comumcarse a Ia Oficina Edltorlal en la Direccion de Extension

Universitaria, rml_sma-que@ coordin aftado Io raferldo a lo ientos expuestos

Sabedor de contar con su apoyo yde su entera dlSpOSICIOﬂ, | .;_"'._*?E'dfia_s’pido de Usted

ATENTAMEN.

C.c.p. .- Lic. Mayte Borbén Acufa, Subdirectora de Difusién y Divulgacién Universitaria, UTHS
Lic. Erika M. Clark Avila, Oficina Editorial, UTHS
Archivo
AACT/ARP/MQA/MBA/emca*
INICIALES RECTORV/INICIALES SECRETARIO/INICIALES DIRECTOR DE AREA/ iniciales de quién redacté
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